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前言 

1、关于希沃电子黑板 

希沃的云班牌集成的功能：信息发布，课表查询，签到考勤，学

生德育等。 

 

2、关于班级教室代码 

学校对班级代码采用统一命名方式进行命名，方便管理、使用。 

格式：楼号+楼层号+教室序号，如：321 

3：代表楼号，表示 3#楼 

2：代表楼层号，表示第 2 层， 
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1：表示从外到里，右手边第一间教室，顺序往里到厕所再返回外面，

所以进去靠左手边为该楼层的最后一间教室。 

注：实训楼 5 楼 12 间教室命名方式为 501—512，从教室外面往南峰

小学白杨校区右手边进，再折回来，所以进去靠右手边的第一间教室

标号为 501，进去靠左手边第一间教室标号为 512. 

烦请各位班主任以后对班级的电子黑板或者电子班牌进行报修等操作

时顺便报上自己班级的班级教室代码。 

如图所示：231 就是班级教室代码，电子黑板和其他如教室监控等都

共用此代码。 
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一、进入希沃电子班牌管理端 

1、网页端管理 

打开希沃统一服务平台，网址：https://campus.seewo.com/ 

选择微信扫码登录，进入后会显示如下界面 

 

基础信息：对班级学生进行管理，添加、删除科任教师（德育处、

教导处权限较高者可以设置、修改班级信息如班主任、班级名称、班

级场地等信息） 

集控管理 2：班主任可以对有权限的班级电子黑板进行管理、查

看、关机、发送信息等操作 

希沃云班：对希沃电子班牌进行管理查看 

  

https://campus.seewo.com/
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2、手机小程序“希沃云班”管理 

 

登录方式：打开微信，搜索“希沃云班”，进入后选择微信登陆，

再选择教师： 
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此页面，如果分享给班级学生的家长，请让他们选择“我是家长” 
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二、日常基础数据维护 

1、导入班级学生数据 

进入希沃“基础信息”页面（见前面如何进入管理端），网址：

https://mf.seewo.com/webcube#/orgCenter 

选择“ ”---左边菜单  

页面地址: 

https://mf.seewo.com/webcube/orgCenter/classStudent 

 

找到自己所在班级（务必找到自己的班级，某些班主任可能被其

他班级添加为任课教师，任课教师可以查看到自己所有的任课班级数

据）  

，点击批量添加，记住自己的班级名称:高 N**班； 

https://mf.seewo.com/webcube#/orgCenter
https://mf.seewo.com/webcube/orgCenter/classStudent
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，在

此页面选择下载表格模板，打开模板，

 

字段解释:查看自己班级名称前面的，例如高一 18 班，则年级填

写高一(依次类推)，班级号填写 18，学号一般填写学生考试号，一般

格式为入学年份（4 位）+班级代码（两位）+学生序号（三位），填

写完毕后，进入前面的页面上传（注意所有数字必须是英文半角，本

例中的 18 不能写成中文的１８） 
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2、管理班级数据（删除添加学生） 

在上面的页面，可以对学生进行编辑、删除操作，也可以添加单

个的学生。页面地址: 

https://mf.seewo.com/webcube/orgCenter/classStudent 

 

① ：对学生进行编辑，注意新版界面“编辑”后面有删除按钮（可

以删除该学生） 

https://mf.seewo.com/webcube/orgCenter/classStudent
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② ：如果某个学生未在籍，可以勾选然后删除 

③ ：班级设置，可以添加、删除科任教师 
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3、班级课表 

进入设置方式：进入希沃魔方，选择第一项基础信息： 

 

进入组织中心，选择左边导航菜单得“课表管理”， 
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直到网址： 

https://mf.seewo.com/webcube/orgCenter/curriculumManagement 

然后选择右边当前学期课表，选择课表设置 

 

进入本学期课表编辑页面： 

（1）单个添加课程库 

选择自己对应管理的班级，然后选择时间节点第几节，右边弹出课程

对话框，再创建本班课程库 
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，依次添

加本班课程库后，再返回课表页面进行添加课程。 

（2）批量导入课程库 

在课表设置页面，选择右上角的课程库，进入课程库设置页面，然后

选择右上角的批量导入： 

添加设置课程库模板，最后上传导入“ 
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（3）批量添加课表（推荐用此方法） 

前提是：做好本班的课程库建设 

在班级课表设置页面，选择右上角的导入“本班课表” 

  

模板编辑 
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三、班主任常用操作 

（注意操作时应确认所操作的是本班范围，不是全校） 

1、发布本班有关的信息 

和学生互动，可用手机小程序“希沃云班”方便完成： 

 

2、设备管控 

 

3、邀请家长 

把班牌二维码发到家长群邀请家长加入，学生刷卡后可与家长收发留

言信息，家长也可以看到本班相册视频等信息。 
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4、班级人脸数据 

进入设置方式： 

①、教室外面电子班牌，最下面圆形设置按钮，进入设置界面，选择

人脸识别库，微信扫码验证，最后让学生依次照相录入人脸数据库。

【推荐使用此方式】 

②、班主任或者家长使用微信小程序“希沃云班”，进入后选择人脸

识别库进行手机人脸录入。 

5、日常基础数据维护 

（在网站 https://mf.seewo.com/webcube#/myportal/appCenter 上操

作） 

进入希沃魔方，选择顶部的应用中心
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（1）校园宣传 

点击此链接可以进入班级新闻、通知发布，后续将开放班级相册、班

级视频等相关权限 
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选择左边的资讯，切换左边的“新闻”-“公告”。让后选择发布，

进入后进行新闻或者公告的发布。（注意：班主任只能发布到自己班

级的班牌，公告与新闻的区别在于公告是全屏显示，发布的时候选择

全屏显示的时间 

6、考勤管理 

点击此链接可以进入班级的考勤设置： 

（1）、新建考勤： 
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考勤地点：推荐选择“在班级绑定的班牌考勤”，后续班级教室发生变化不用

再次设置。 

考勤结果通知：勾选“通知教师”，再选择班主任，可以将考勤结果

通过微信通知到班主任；勾选通知家长，亦可以通过将具体的学生通

知给绑定具体学生的家长微信。 

注意： 

1、早自习和周末返校（含放小长假）由德育处统一设定，各位班主任

无须再次单独设定（包括 1 年级新生班级）； 

2、考勤设定的时候选择：“考勤地点”的时候 ，请选择“在班级绑定的

班牌考勤”，请不要选择具体的某间教室 

3、班主任在新建考勤的时候注意考勤频次和考勤时间（逻辑）。（目

前有的班主任选择晚上三节课，每节课都考勤，每天下午第一节考勤

【下午如果是实训课，建议不考勤】。周六周日也考勤，不符合实际） 
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（2）、考勤管理： 

可以通过微信小程序对考勤数据进行管理、核实核查。 

进入微信希沃云班小程序，选择德育管理下的“考勤记录”

，找到对应班级的考勤记录： 

，选择对应学生的考勤记录，

根据情况如某个学生实际情况，可以在对应的选项里面设置相关原因： 
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7、班务管理 

点击此链接可以进入班级的班务管理，包括但不限于班级 概况、班级

值日生、班级优化大师： 

进入方法：选择应用中心，选择综合育人—班务管理 

直到链接：https://mf.seewo.com/webcube/myportal/CLASS_MANAGEMENT#/myportal/CLASS_MANAGEMENT/card 
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（1）、班级概况： 

可以设置班级班徽、班级格言 

（2）、班级成员： 

可以设置学生个人头像、简介等 

（3）、班级值日生： 

可以添加设置班级值日生 

（4）、班级优化大师： 

可以绑定班级优化大师，方便后面的综合素质评价。 

 

 

写在最后，希沃电子黑板不仅仅是学校班主任管理班级的利器，也是

一种很好的家校沟通工具。 

强烈推荐各位班主任分享给自己所在班级的家长群，引导家长绑

定希沃云班的学生，绑定后可以通过希沃云班的小程序给自己孩子留

言（留言学生可以通过电子班牌扫脸查看自己的留言信息并回复给家

长），替自己的孩子请假等操作。 

同时分享给自己班级的科任教师，并在后台绑定班级优化大师班

级代码，科任教师可以通过希沃云班给学生打分评价（数据直接到绑

定的优化大师里面），班主任期末可以直接将班级优化大师的考评数
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据应用于学生综合素质评价里面。【希沃云绑定优化大师的路径：在

希沃魔方-应用中心—综合育人—班务管理—班级优化大师】

 


